
 

 

 

 

 

 

 

 

 
คู่มือการให้บริการประชาชน 

 
 
 

ส านักช่าง เทศบาลเมืองบ้านสวน 

อ าเภอเมืองชลบุรี  จังหวัดชลบุรี 
 

 





คู่มือส ำหรับประชำชน (ส ำหรับกำรแจ้งขุดดิน-ถมดิน) 
ส ำนักช่ำง เทศบำลเมืองบ้ำนสวน 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓       
            "ขุดดิน" หมายความว่า กระท าแก่พ้ืนดินเพื่อน าดินขึ้นจากพ้ืนดิน หรือท าให้พ้ืนดินเป็นบ่อดิน  
            "บ่อดิน" หมายความว่า แอ่ง บ่อ สระ หรือช่องว่างใต้พ้ืนดิน ที่เกิดจากการขุดดิน  
            "ถมดิน" หมายความว่า การกระท าใดๆต่อดินหรือพ้ืนดินเพื่อให้ระดับดินสูงขึ้นกว่าเดิม  
            "เนินดิน" หมายความว่า ดินที่สูงขึ้นกว่าระดับพ้ืนดินโดยการถมดิน  
            "แผนผังบริเวณ" หมายความว่า แผนที่แสดงสภาพของที่ดิน ที่ตั้ง และขอบเขตของที่ดินที่จะขุดดิน
หรือถมดิน รวมทั้งที่ดินและสิ่งปลูกสร้างของบุคคลอ่ืน วิธีป้องกันการพังทลายของดินหรือสิ่งปลูกสร้าง และ
วิธีการในการขุดดินหรือถมดิน   
 ๑.การถมดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วนดังนี้  
  ๑.๑ การด าเนินการถมดินนั้นจะต้องเป็นการด าเนินการในท้องที่ท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน
ใช้บังคับ ได้แก่  
     ๑) เทศบาล  
     ๒) กรุงเทพมหานคร  
     ๓) เมืองพัทยา  
     ๔) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรี ประกาศ
ก าหนดในราชกิจจานุเบกษา  
     ๕) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร  
     ๖) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง  
    ๗) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน                 
(ใช้กับกรณีองค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม)   
            ๑.๒ การด าเนินการขุดดินเข้าลักษณะตามมาตรา ๑๗ แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
ได้แก่ มาตรา 26 ผู้ใดประสงค์จะท าการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่                
อยู่ข้างเคียงและมีพ้ืนที่เกิน ๒,๐๐๐ ตารางเมตร หรือมีพ้ืนที่เกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศตามก าหนด                 
ซึ่งพ้ืนทีท่ี่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนดตามวรรคหนึ่ง ต้องไม่เกิน 2,000 ตารางเมตร   
 การถมดินที่มีพ้ืนที่เกิน 2,000 ตารางเมตร หรือมีพ้ืนที่เกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนด
ตามวรรคหนึ่ง นอกจากจะต้องจัดให้มีการระบายน้ าตามวรรคหนึ่ง ต้องแจ้งการถมดินนั้นต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถิน่ตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนด  
 ถ้าผู้แจ้งได้ด าเนินการตามที่ระบุไว้ในวรรคสามโดยถูกต้องแล้ว ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้ง
ตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนด เพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ ง 
และให้ผู้แจ้งเริ่มต้นท าการถมดินตามที่ได้แจ้งไว้ได้ตั้งแต่วันที่ได้รับใบรับแจ้ง ให้น าบทบัญญัติมาตรา ๑๗             
วรรคสาม วรรคสี่และวรรคห้า มาตรา ๑๘ มาตรา ๑๙ และมาตรา ๒๒ มาใช้บังคับโดยอนุโลม 
 
 
 
 



ผู้ยื่นค ำขอ

- เขียนค ำขออนุญำตขุดดิน/ถมดิน

- เขียนใบแจ้งกำรขุดดิน/ถมดิน (แบบ ด.1) ยื่นเอกสำรและหลักฐำน
ต่ำงๆ พร้อมลงลำยมือชื่อรับรองส ำเนำถูกต้อง

ธุรกำรกลำงรับเรื่อง

ธุรกำรประจ ำเขต นำยช่ำงประจ ำเขต ตรวจสอบเอกสำร และสถำนที่ก่อสร้ำง

ตรวจสอบควำมถูกต้อง และเสนอ                     
ผู้อ ำนวยกำรส ำนักช่ำง

ปลัดเทศบำลลงนำมเห็นชอบ

นำยกเทศมนตรี ลงนำมอนุญำต

แจ้งผลกำรพิจำรณำอนุญำต

ได้รับใบนุญำต พร้อมช ำระค่ำธรรมเนียม
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 มาตรา ๒๗ ผู้ถมดินตามมาตรา ๒๖ ต้องท าการถมดินให้ถูกต้องตามกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา ๖   
 มาตรา ๒๘ ผู้ถมดินตามมาตรา ๒๖ ต้องควบคุมลูกจ้างหรือตัวแทนให้ปฏิบัติตามมาตรา ๒๗ และต้อง  
รับผิดในการกระท าของลูกจ้างหรือตัวแทนซึ่งได้กระท าในทางการที่จ้างหรือตามที่ได้รับมอบหมาย   
๒. การพิจารณารับแจ้งการถมดิน  
 เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนด เพ่ือเป็นหลักฐาน              
การแจ้ง ภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไข
ให้ถูกต้อง ภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่มีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน ๗ วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับ
แจ้งให้แก้ไข ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจออกค าสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้อง
ภายในเวลาที่ก าหนด ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน ๓ วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

ขั้นตอนการขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน 
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บทก ำหนดโทษ 
 มาตรา 35 ผู้ใดท าการขุดดินตามมาตรา 17 หรือท าการถมดินตามมาตรา 26 วรรคสาม โดยไม่ได้รับ
ใบแจ้งจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามมาตรา 17 วรรค สอง หรือมาตรา 26 วรรคสี่ แล้วแต่กรณีต้องระวางโทษ         
จ าคุกไม่เกิน 1 ปี หรือปรับไม่เกิน 50,000 บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ หากการกระท าตามวรรคหนึ่งเกิดขึ้นใน
บริเวณห้ามขุดดินหรือถมดิน ตามมาตรา 6 (1) ผู้นั้นต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 2ปี หรือปรับไม่เกิน               
100,000 บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานการขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน 

1. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้แจ้งในกรณีที่ผู้แจ้งเป็นบุคคลธรรมดำ  1 ฉบับ 

2. ส ำเนำบัตรประชำชนของผู้แจ้งในกรณีที่ผู้แจ้งเป็นบุคคลธรรมดำ  1 ฉบับ 

3. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของเจ้ำของที่ดินในกรณีท่ีผู้แจ้งไม่ได้เป็นเจ้ำของที่ดิน 1 ฉบับ 

4. ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคลในกรณีท่ีผู้แจ้งเป็นนิติบุคคล 1 ฉบับ 

5. หนังสือมอบอ ำนำจ        1 ฉบับ 

* ในกรณีที่ผู้แจ้งกำรขุดดิน/ถมดิน ให้บุคคลอ่ืนไปยื่นแจ้งกำรขุดดิน/ถมดิน  

6. หนังสือแสดงควำมยินยอมของเจ้ำของที่ดิน     1 ฉบับ 

* ในกรณีเจ้ำของที่ดินให้บุคคลอื่นไปยื่นใบแจ้งกำรขุดดิน/ถมดิน 

7. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมพร้อมส ำเนำใบอนุญำต           
จำกผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม      1 ชุด 

8. หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงำนพร้อมส ำเนำใบอนุญำต               
ผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม      1 ชุด 

9. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รำยกำรประกอบแบบแปลนที่ถูกต้องตำมกฎกระทรวง   
หรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรขุดดินและถมดิน  3 ชุด 

10. เอกสำรอ่ืนๆ (ถ้ำมี) 

อัตราค่าธรรมเนียม 

การขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน 

1. ใบรับแจ้งกำรขุดดิน/ถมดิน 
ฉบับละ 500 บำท 
2. ตั้งวำงของในที่สำธำรณะ 
ตำรำงเมตรละ  50 บำท/เดือน 
3. ค่ำธรรมเนียมกำรขออนุญำต  
เรื่องละ 20 บำท 



 ใบแจ้งการขุดดิน/ถมดิน ตามพระราชบัญญัติ                                                    แบบ  ขถด.1 
 การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
 
 
 
 

เขียนที ่                                          . 
วันที่          เดือน                        พ.ศ.              . 

  ข้าพเจ้า                                                                  เป็นบุคคลธรรมดา/นิติบุคคล 
อยู่บ้านเลขท่ี                            ตรอก/ซอย                              ถนน                      หมู่ที ่         .        
ต าบล/แขวง                       อ าเภอ/เขต                    จังหวัด                    รหสัไปรษณีย์              . 
โทรศัพท ์                                 . 
  มีความประสงค์จะท าการขุดดิน/ถมดิน/สูง        เมตร พื้นที่ปากบ่อ/ดินถม       ตารางเมตร 
ในโฉนดที่ดิน//น.ส.3/น.ส.3 ก/ส.ค.1 เลขท่ี       หรือเอกสิทธิ์ในที่ดินที่มีชื่อเรียกอย่างอ่ืน                         . 
ที่ถนน                 หมู่ที ่       ต าบล/แขวง                       อ าเภอ/เขต               จังหวัด                 .  
ซึ่งอยู่ในเขต   เทศบาลเมืองบ้านสวน    โดย                                                           เป็นเจ้าของที่ดิน 
ก าหนดเวลาแล้วเสร็จ           วัน มี                                                        เป็นผู้ออกแบบและค านวณ 
และ                                                                                               เป็นผู้ควบคุมงาน พร้อมนี้ 
ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่างๆ มาด้วยแล้วคือ 
  แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลนที่ถูกต้องตามกฎกระทรวงหรือข้อบัญญัติ
      ท้องถิ่นท่ีออกตามกฎหมายว่าด้วยการขุดดินและถมดิน จ านวน 3 ชุด ชุดละ                     แผ่น 
  ส าเนารายการค านวณวิธีการป้องกันการพังทลายของดิน จ านวน 1 ชุด ชุดละ                   แผ่น 
  ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้งในกรณีท่ีผู้แจ้งเป็นบุคคลธรรมดา จ านวน 1 ฉบับ 
  ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดินในกรณีที่ผู้แจ้งไม่ได้เป็นเจ้าของที่ดิน จ านวน 1 ฉบับ 
  ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลในกรณีที่ผู้แจ้งเป็นนิติบุคคล จ านวน 1 ฉบับ 
  หนังสือมอบอ านาจในกรณีที่ผู้แจ้งการขุดดิน/ถมดินให้บุคคลอ่ืนในยื่นใบแจ้งการขุดดิน/ถมดิน  
                ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
  หนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าของที่ดินในกรณีเจ้าของที่ดินให้บุคคลอ่ืนเป็นผู้แจ้งการขุดดิน/ถมดิน 
  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมพร้อมส าเนาใบอนุญาตจากผู้ประกอบวิชาชีพ  
                  วิศวกรรมควบคุม จ านวน 1 ชุด 
  หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงานพร้อมส าเนาใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม จ านวน 1 ชุด  
                  ส าเนาแสดงเอกสารสิทธิในที่ดินที่ จ านวน               ฉบับ 
  เอกสารอ่ืนๆ (ถ้ามี)                                                                                                                        . 
  จึงขอแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นเพ่ือขอรับใบรับแจ้งการขุดดิน/ถมดิน 
 
 หมำยเหตุ                             (ลงลายมือชื่อ)                                          ผู้แจ้ง 
            (1) ข้อความใดไม่ใช้ให้ขีดฆ่า                                                        (                                          ) 
 (2) ให้เครื่องหมาย  ในช่อง                                          ประทับตราในกรณีท่ีผู้แจ้งเป็นนิติบุคคล 

เลขท่ี.............................................................. 
วันท่ี................................................................ 
ลงช่ือ.............................................ผู้รับหนังสือ 

      (.............................................) 
ต าแหน่ง.......................................................... 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนในการขออนุญาต 

1. ยื่นแบบขออนุญาตก่อสร้างอาคาร, ดัดแปลงอาคาร, รือ้ถอน

อาคาร  (แบบ  ข.1) 

2.เมื่อผู้ขออนุญาตได้รับอนุญาตแล้ว  ท่านจะต้องมายื่นขอรับ

ใบอนุญาตดังตอ่ไปน้ี 

    2.1  ใบแจ้งการออกใบอนุญาตก่อสร้าง,ดัดแปลง,รือ้ถอน

อาคาร  ภายใน  45  วัน  นับแตว่ันท่ีขออนุญาต 

    2.2  ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร , ดัดแปลงอาคารรือ้ถอน

อาคาร  (แบบ อ.1)  ให้ท่านไปขอรับใบอนุญาตภายใน 30 วัน   

นับแตว่ันท่ีได้รับหนังสือแจ้งออกใบอนุญาตไว ้ หากประสงค์             

จะขออนุญาตอีก จะตอ้งด าเนินการเชน่เดียวกันกับการขอ 

อนุญาตใหม ่

หลักฐานประกอบการขออนญุาต 

หลักฐานทีส่ าคัญ 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาตและเจา้ของ

ท่ีดนิ  จ านวน  1  ชุด 

2. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาตและเจ้าของท่ีดนิ

จ านวน  1  ชุด 

3. ส าเนาโฉนดท่ีดนิท่ีจะท าการก่อสร้าง  จ านวน  1  ชุด 

4. แบบแปลน  ผังบริเวณและรายการประกอบแบบแปลน

จ านวน  4  ชุด  ดังมรีายละเอยีดดังตอ่ไปน้ี 

     4.1 รายการประกอบแบบ  4.2  แผนที่สังเขป 

     4.3 รูปแปลน                 4.4  รูปด้าน  4  ด้าน 

     4.5 รูปตัด  2  ด้าน          4.6  รูปโครงหลังคา 

     4.7 รูปแปลนคาน , คานคอดิน,ฐานราก    

      

 

     4.8 รูปขยายส่วนต่าง ๆ ของโครงสร้าง  

          (คาน , เสา, ฐานราก) 

     4.9  รูปแปลนไฟฟา้ , สุขาภบิาล      

     4.10 รายการค านวณ (กรณเีป็นอาคาร  2  ชัน้ขึ้นไป) 

5. หนังสือแสดงความยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารในท่ีดนิ 

(กรณท่ีีเจ้าของอาคารไมไ่ด้เป็นเจ้าของท่ีดนิท่ีอาคารนัน้ต้ังอยู)่ 

6. หนังสือแสดงความยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดเขตท่ีดนิ 

(กรณท่ีีอาคารก่อสร้างชิดเขตท่ีดนิน้อยกวา่  50  ซม.) 

 

กรณีที่มีสถาปนิกและวศิวกรคุมงาน 

  1. ใบประกอบวิชาชพีสถาปนิก (ตอ้งไม่หมดอายุ)  พร้อมใบ 

    ออกแบบและคุมงาน น.4 

  1.1 หนังสือรับรองจากสภาสถาปนิก 

   2. ใบประกอบวิชาชพีวศิวกร (ตอ้งไม่หมดอายุ) พร้อมใบ 

    ออกแบบและคุมงาน น.4 

  2.1 หนังสือรับรองจากสภาวิศวกรรม 

  หมายเหต ุ 

   1. ทุกอย่างตอ้งเป็นลายเซ็นต์สดเท่านัน้  

   2. กรณท่ีีมีการเซ็นต์พยานต้องเซ็นต์ให้ครบ 

 

 

 

 

 

 

 

การขออนุญาต (ก่อสร้าง-รื้อถอน-ดดัแปลง) 

ตาม พรบ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 

** ต้องมีการขออนุญาตก่อนด าเนนิการก่อสร้าง-รื้อถอน-ดัดแปลง** 



ค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาต 

1. อาคารซึ่งสูงไม่เกินสองช้ันหรือสูงไมเ่กิน  12  เมตร   

   ตารางเมตรละ  0.5  บาท 

2. อาคารซึ่งสูงเกินสองช้ันแตไ่มเ่กินสามช้ัน  หรือสูงเกิน  

   12 เมตร แตไ่มเ่กิน 15 เมตร ตารางเมตรละ  2 บาท 

3. อาคารซึ่งสูงเกินสามช้ันหรือสูงเกิน 15 เมตร  

    ตารางละ  4  บาท 

4. อาคารซึ่งมพีื้นท่ีรองรับน้ าหนักน้ าหนักบรรทุก 

   เกิน  50 กก.ต่อหนึ่งตารางเมตร ตารางเมตรละ   

   4 บาท 

5. พื้นท่ีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขา้ออกของรถ   

    ตารางเมตรละ  0.5  บาท 

6. ป้ายตารางเมตรละ  4  บาท 

7. อาคารประเภทซึ่งตอ้งวัดความยาว เชน่  เขื่อน  ท่อ   

   หรือทางระบายน้ า  ร้ัว  ก าแพง  ตดิตามความยาว 

   เมตรละ  1  บาท 

 

การยื่นขออนุญาตปลูกสร้าง 

กรณีเจ้าของทีด่ินยื่นเอง 

  1. ส าเนาบัตรประชาชนของเจ้าของท่ีดนิ 

  2. ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของท่ีดนิ 

  3. ส าเนาโฉนดท่ีดนิ (ถา่ยเท่าตัวจรงิทุกหน้า) 

  หมายเหต ุ 

  1. ทุกอย่างตอ้งเป็นลายเซ็นสดเท่านัน้ 

  2. กรณท่ีีมีการเซ็นต์พยานต้องเซ็นต์ให้ครบ 

 

การยื่นขออนุญาตปลูกสร้าง   กรณีมอบอ านาจ 

1. ส าเนาบัตรประชาชนของเจ้าของท่ีดนิ 

2. ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของท่ีดนิ 

3. ส าเนาโฉนดท่ีดนิ (ถา่ยเท่าตวัจรงิทุกหน้า) 

4. หนังสอืมอบอ านาจ (ตดิอากรแสตป์ 30 บาท) 

5. ส าเนาบัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ 

6. ส าเนาทะเบียนบ้านผู้รับมอบอ านาจ 

หมายเหต ุ 

1. ทุกอย่างตอ้งเป็นลายเซ็นต์สดเท่านัน้ 

2. กรณท่ีีมีการเซ็นต์พยานต้องเซ็นต์ให้ครบ 

 

การยื่นขออนุญาตปลูกสร้าง 

กรณีที่มีการยนิยอมให้ก่อสรา้ง 

1. ส าเนาบัตรประชาชนของเจ้าของท่ีดนิ 

2. ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของท่ีดนิ 

3. ส าเนาโฉนดท่ีดนิ (ถา่ยเท่าตวัจรงิทุกหน้า) 

4. หนังสอืยินยอมก่อสร้างอาคารในท่ีดนิ 

5. ส าเนาบัตรประชาชนผู้ขออนุญาตปลูกสร้าง 

6. ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาตปลูกสร้าง 

หมายเหต ุ  

1. ทุกอย่างตอ้งเป็นลายเซ็นสดเท่านัน้  

2. กรณท่ีีมีการเซ็นต์พยานต้องเซ็นต์ให้ครบ 

 

 

 

 

การยื่นขออนุญาตปลูกสร้าง 

กรณีที่มีการยนิยอมให้ชดิเขตที่ดนิ 

 1. ส าเนาบัตรประชาชนของเจ้าของท่ีดนิท่ีย่ืนขออนุญาตปลูก  

    สร้าง 

 2. ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของท่ีดนิท่ีย่ืนขออนุญาตปลูก 

     สร้าง 

 3. ส าเนาโฉนดท่ีดนิ (ถ่ายเท่าตัวจรงิทุกหน้า)ของเจ้าของท่ีดนิท่ี

ยื่นขออนุญาตปลูกสร้าง 

 4. หนังสือให้ยินยอมให้ชิดเขตท่ีดนิ 

 5. ส าเนาบัตรประชาชนของเจ้าของท่ีดนิท่ียินยอมให้ชิดเขต 

     ท่ีดนิ 

 6. ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของท่ีดนิท่ียินยอมให้ชิดเขตท่ีดนิ 

 7. ส าเนาโฉนดท่ีดนิ (ถ่ายเท่าตัวจรงิทุกหน้า)ของเจ้าของท่ีดนิท่ี

ยนิยอมให้ชิดเขตท่ีดนิ 

 หมายเหต ุ 

 1. ทุกอย่างตอ้งเป็นลายเซ็นต์สดเท่านัน้ 

 2. กรณท่ีีมีการเซ็นต์พยานต้องเซ็นต์ให้ครบ 

 



 
 
 
 

 

                                        ระยะเวลาด าเนินการประมาณ  ๓๘ วัน 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                               

 

ขั้นตอนที่ ๑ งานธุรการ 
- รับค ำร้องและตรวจสอบเอกสำร และหลักฐำนกำรขออนุญำต 
- กำรออกเลขรับหนังสือตำมค ำร้อง และลงรำยกำรแจ้งใบนัดตรวจผังบริเวณก่อสร้ำง ระยะเวลำด ำเนนิกำรประมำณ ๒ วนั 

 ขั้นตอนที่ ๒ นายตรวจเขต, สถาปนิก, วิศวกร 
1. นำยตรวจเขต ตรวจสอบสถำนที่ก่อสร้ำง ตำม พรบ.ควบคุมอำคำร 
- เสนอควำมคิดเห็น ระยะเวลำด ำเนินกำรประมำณ 3 วนั 
2. ผังเมือง ตรวจสอบด้ำนผังเมอืง ตำมกฎกระทรวง 
- เสนอควำมคิดเห็น ระยะเวลำด ำเนินกำรประมำณ ๒ วัน 
3. ตรวจสอบผังบริเวณที่ดนิตำม พ.ร.บ.ควบคุมอำคำรตรวจสอบด้ำนสถำปัตยกรรม 
- คิดค่ำธรรมเนียม 
- เสนอควำมคิดเห็น ระยะเวลำด ำเนินกำรประมำณ ๔ วัน 
- วิศวกร ตรวจสอบด้ำนวิศวกรรม ตำมข้อก ำหนด  กฎกระทรวงและเอกสำรที่เก่ียวข้องฯ 
- เสนอควำมเห็น ระยะเวลำด ำเนินกำรประมำณ ๓ วนั 

ขั้นตอนที่ ๓ งานธุรการ 
- ออกใบอนุญำต อ.๑ 
- เสนอแบบแปลนพร้อมใบอนญุำตให้ ผอ.กองช่ำง พิจำรณำ ระยะเวลำด ำเนนิกำรประมำณ ๒ วัน 

ขั้นตอนที่ ๖ ผอ.ส านักช่าง 
- ตรวจสอบแบบแปลน  ลงนำมรับรอง 
- เสนอควำมเห็น ระยะเวลำด ำเนินกำรประมำณ ๓ วนั 

แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการขอรับใบอนุญาตก่อสร้าง ส านักช่าง  เทศบาลเมืองบ้านสวน  

(ที่ก าหนดไว้เดิม) 
 

ขั้นตอนที่ ๗  ปลัดเทศบาลหรอืผู้ได้รับมอบหมาย 
- ตรวจสอบแบบแปลน ลงนำมรับรอง 
- เสนอควำมเห็น ระยะเวลำด ำเนินกำรประมำณ ๓ วนั 

ขั้นตอนที่ ๘ นายกเทศมนตรีหรือผู้ได้รับมอบหมาย 
- พิจำรณำอนุญำตและลงนำมรบัรองแบบแปลนพร้อมใบอนุญำต ระยะเวลำด ำเนนิกำรประมำณ ๓ วัน 
 

ขั้นตอนที่ ๙ งานธุรการ 
- แจ้งผู้ขออนุญำตช ำระค่ำธรรมเนียม “ รับมอบใบอนุญาต ”  ระยะเวลำด ำเนินกำรประมำณ ๗ วัน 

ขั้นตอนที่ ๔ หัวหน้าฝ่าย 
- ตรวจสอบแบบแปลน  ลงนำมรับรอง 
- เสนอควำมเห็น ระยะเวลำด ำเนินกำรประมำณ ๓ วนั 

ขั้นตอนที่ ๕ ผอ.ส่วน 
- ตรวจสอบแบบแปลน  ลงนำมรับรอง 
- เสนอควำมเห็น ระยะเวลำด ำเนินกำรประมำณ ๓ วนั 



 
 
 
 

 

ระยะเวลาด าเนินการประมาณ  ๓๕ วัน 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการขอรับใบอนุญาตก่อสร้าง ส านักช่าง  เทศบาลเมืองบ้านสวน 
 (เฉพาะอาคารที่ไม่เข้าข่ายวิศวกรรมควบคุม และสถาปัตยกรรมควบคุม) 

(ทีป่รับปรุงใหม่) 
 

ขั้นตอนที่ ๑  ธุรการ 
- รับค ำร้อง 
- ตรวจสอบเอกสำรและหลักฐำนกำรขออนุญำต ส่งมอบเอกสำรให้นำยตรวจเขต ( ระยะเวลำด ำเนินกำรประมำณ ๒ วนั ) 
- กรณีเอกสำรไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้องให้ส่งคืนเอกสำรแก่ผู้ขออนุญำตด ำเนนิกำรแก้ไข 

ขั้นตอนที่ ๒ นายตรวจเขต, นักผังเมือง, สถาปนิก, วิศวกร 
-ตรวจสอบผังบริเวณที่ดิน ตำมพ.ร.บ.ควบคุมอำคำรตรวจสอบด้ำนสถำปัตยกรรม แนวเขตทำง
สำธำรณกำรใช้ประโยชน์ที่ดนิตำมกฎหมำยผังเมืองและจุดต่อทอ่เชื่อมน้ ำทิ้ง 
-คิดค่ำธรรมเนียมต่ำงๆ 
-เสนอควำมเห็น ระยะเวลำด ำเนินกำรประมำณ ๑๖ วนั 
 

ขั้นตอนที่ ๓ งานธุรการ 
-ออกใบอนุญำต อ.๑ 
-เสนอแบบแปลนพร้อมใบอนุญำตให้ ผอ.กองช่ำง พิจำรณำฯ ระยะเวลำด ำเนนิกำรประมำณ ๒ วัน 
 

                  ขั้นตอนที่ ๖ ผอ.กองช่าง 
-ตรวจสอบแบบแปลน ลงนำมรบัรอง เสนอควำมเห็น 
    ระยะเวลำกำรด ำเนินกำรประมำณ ๓ วัน 
 

ขั้นตอนที่ ๗  ปลัดเทศบาลหรอืผู้ได้รับมอบหมาย 
-ตรวจสอบแบบแปลน ลงนำมรบัรอง 
-เสนอควำมเห็น ระยะเวลำกำรด ำเนินกำรประมำณ ๓ วนั 
 

ขั้นตอนที่ ๘  นายกเทศมนตรีหรือผู้ได้รับมอบหมาย 
- พิจำรณำอนุญำต และลงนำมรับรองแบบแปลน พร้อมใบอนญุำต ระยะเวลำกำรด ำเนินกำรประมำณ ๓ วนั 

ขั้นตอนที่ ๙ ธุรการ 
-แจ้งขออนุญำต ช ำระค่ำธรรมเนียมต่ำงๆ “รับมอบใบอนุญาต”  
 

                  ขั้นตอนที่ ๔ หัวหน้าฝ่าย 
-ตรวจสอบแบบแปลน ลงนำมรบัรอง เสนอควำมเห็น 
    ระยะเวลำกำรด ำเนินกำรประมำณ ๓ วัน 
 

                  ขั้นตอนที่ ๕ ผอ.ส่วน 
-ตรวจสอบแบบแปลน ลงนำมรบัรอง เสนอควำมเห็น 
    ระยะเวลำกำรด ำเนินกำรประมำณ ๓ วัน 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

 

เอกสารที่ใช้ในการยื่นขอใบอนุญาต 
1. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 1 ชุด      5. เอกสำรอ่ืนที่เกี่ยวข้องแล้วแต่กรณี เช่น 
2. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน     - หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้ำงอำคำรในที่ดิน 
3. ส ำเนำโฉนดที่ดิน 1 ชุด      ชิดเขต หรือใช้ผนังอำคำรร่วมกัน 
4. แบบแปลนก่อสร้ำง 5 ชุด      - หนังสือรับรองของสภำวิศวกร/สถำปนิก 

(ตำม พรบ. อำคำรและกฎหมำยอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง)   - รำยกำรค ำนวณ 1 ชุด 
- หนังสือรับรองกำรออกแบบ กรณีอำคำรเข้ำข่ำย 
  ต้องจัดให้มีวิศวกรและสถำปนิกควบคุม 
- หนังสือรับรองกำรควบคุมงำนก่อสร้ำง 
   กรณอีำคำรเข้ำข่ำยต้องจัดให้มีวิศวกรและ 
   สถำปนิกควบคุม 
- ส ำเนำโฉนดที่ดินข้ำงเคียง 
- ส ำเนำทะเบียนบ้ำน และส ำเนำบัตรประจ ำตัว
ประชำชน 
- ใบประกอบอำชีพวิศวกร/สถำปนิก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การขอรับใบอนุญาต ก่อสร้าง ดัดแปลง หรือรื้อถอน อาคาร 

ระยะเวลาในการด าเนินการ ประมาณ 38 วัน  
(เฉพาะอาคารที่ไม่เข้าข่ายวิศวกรรมควบคุม และสถาปัตยกรรมควบคุม) 

 

ใบอนุญาตฯ มีอายุ 1 ปี (365 วัน) 



 อัตราค่าธรรมเนียม 

ข้อ 1 ให้ก าหนดค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต ดังต่อไปนี้ 
        (1) อำคำรที่ใช้เพ่ือกำรอยู่อำศัยไม่เกินสองชั้นและมีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน ๑๕๐ ตำรำงเมตร
หรืออำคำรที่ใช้เพ่ือเก็บผลิตผลทำงกำรเกษตรที่มี พ้ืนที่ทุกชั้น  ในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน ๑๐0 ตำรำงเมตร                   
หรืออำคำรเพ่ือกำรเลี้ยงสัตว์ที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน ๑๐๐ ตำรำงเมตร หรือรั้ว ก ำแพง หรือประตู 
ที่เป็นอำคำร ตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรควบคุมอำคำร ให้เรียกเก็บในอัตรำดังต่อไปนี้ 
 (ก) ใบอนุญำตก่อสร้ำง  ฉบับละ  20  บำท 

(ข) ใบอนุญำตดัดแปลง  ฉบับละ  10  บำท 
(ค) ใบอนุญำตรื้อถอน  ฉบับละ  10  บำท 
(ง) ใบอนุญำตเคลื่อนย้ำย  ฉบับละ  10  บำท 
(จ) ใบอนุญำตเปลี่ยนกำรใช้ ฉบับละ  20  บำท 
(ฉ) ใบแทนใบอนุญำต  ฉบับละ    5  บำท 

 (2) อำคำรอ่ืนนอกจำกอำคำรตำม (1) ให้เรียกเก็บในอัตรำ ดังต่อไปนี้ 
 (ก) ใบอนุญำตก่อสร้ำง    ฉบับละ  200  บำท 

(ข) ใบอนุญำตดัดแปลง    ฉบับละ  100  บำท 
(ค) ใบอนุญำตรื้อถอน    ฉบับละ    50  บำท 
(ง) ใบอนุญำตเคลื่อนย้ำย    ฉบับละ    50  บำท 
(จ) ใบอนุญำตเปลี่ยนกำรใช้   ฉบับละ  200  บำท 
(ฉ) ใบรับรอง     ฉบับละ  100  บำท 

  (ง) ใบแทนใบอนุญำตหรือใบแทนใบรับรอง  ฉบับละ    50  บำท 
ข้อ ๒ ให้ก าหนดค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต ดังต่อไปนี้ 
        (1) อำคำรที่ใช้เพ่ือกำรอยู่อำศัยไม่เกินสองชั้นและมีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน ๑๕๐ ตำรำงเมตร
หรืออำคำรที่ใช้เพื่อเก็บผลิตผลทำงกำรเกษตรที่มีพ้ืนที่ทุกชั้น ในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน ๑๐0ตำรำงเมตร หรืออำคำร
เพ่ือกำรเลี้ยงสัตว์ที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน ๑๐๐ตำรำงเมตร หรือรั้ว ก ำแพง หรือประตูที่เป็นอำคำร
ตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรควบคุมอำคำร ให้เรียกเก็บในอัตรำดังต่อไปนี้ 
 (ก) ใบอนุญำตก่อสร้ำง  ฉบับละ  20  บำท 

(ข) ใบอนุญำตดัดแปลง  ฉบับละ  10  บำท 
(ค) ใบอนุญำตรื้อถอน  ฉบับละ  10  บำท 
(ง) ใบอนุญำตเคลื่อนย้ำย  ฉบับละ  10  บำท 

(2) อำคำรอ่ืนนอกจำกอำคำรตำม (1) ให้เรียกเก็บในอัตรำ ดังต่อไปนี้ 
 (ก) ใบอนุญำตก่อสร้ำง    ฉบับละ  200  บำท 

(ข) ใบอนุญำตดัดแปลง    ฉบับละ  100  บำท 
(ค) ใบอนุญำตรื้อถอน    ฉบับละ    50  บำท 
(ง) ใบอนุญำตเคลื่อนย้ำย    ฉบับละ    50  บำท 
 
 

 


