
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

คู่มือมาตรฐาน 
 

การปฏิบัติงาน 
สำหรับพนักงานเทศบาลและพนักงานจ้าง 

 

และ 
 

การให้บริการประชาชน 

สำนักปลัดเทศบาล 

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

 



 
  

คำนำ 

ด้วยปัจจุบันสาธารณภัย ยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่างต่อเนื่องและซับซ้อนมากขึ้น เนื่องจาก            
ความแปรปรวนของภูมิอากาศโลก และความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลง
โครงสร้างสังคมไทยจากสังคมชนบทไปสู่สังคมเมืองอย่างรวดเร็วประชาชนมีโอกาสอาศัยอยู่ในพ้ืนที่เสี่ยงภัยเพ่ิมข้ึน 
ส่งผลให้ความเสียหายจากสาธารณภัยรุนแรงมากขึ้น ทั้งภัยธรรมชาติ เช่น อุทกภัย วาตภัย ภัยแล้ง ภัยหนาว และ
ภัยจากการกระทำของมนุษย์ เช่น อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย รวมทั้งสาธารณภัยหรือ
อุบัติภัยต่างๆ ที่เกิดขึ้น 

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  เทศบาลเมืองบ้านสวน ซึ่งเป็นหน่วยงานที่มีความสำคัญ           
เป็นอย่างยิ่งในการช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยต่างๆที่เกิดขึ้น เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานจึงต้องมีความรู้                
ความเข้าใจในขั้นตอนการปฏิบัติอย่างถ่องแท้ จึงจะสามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องรวดเร็วมีประสิทธิภาพและ
ประสิทธิผล 

ดังนั้น คณะผู้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานเล่มนี้ จึงได้รวบรวมเนื้อหาสาระ หน้าที่ ลักษณะงาน และ
ขั้นตอนการปฏิบัติงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เพ่ือใช้เป็นคู่มือในการปฏิบัติงานตลอดจนเป็นการสร้าง
ความเข้าใจและความร่วมมือต่างๆจากผู้มีส่วนได้เสียในการปฏิบัติงานตามภารกิจหลักของหน่วยงานองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น เพ่ือให้เข้าใจบทบาทหน้าที่ ลักษณะงานและขั้นตอนการปฏิบัติงานป้องกันและบรรเทา           
สาธารณภัยได้ดียิ่ งขึ้น  และสามารถนำไปปฏิบัติ ได้อย่างถูกต้องรวดเร็ว เพ่ือบรรเทาความเดือดร้อน                 
แก่ผู้ประสบภัยกรณีฉุกเฉิน 

    งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  
ฝ่ายปกครอง เทศบาลเมืองบ้านสวน 
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คู่มือการปฏิบัติงาน 
งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เทศบาลเมืองบ้านสวน 

 
๑. หลักการและเหตุผล 

  สาธารณภัยยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่างต่อเนื่องและซับซ้อนมากขึ้น เนื่องจากความแปรปรวนของ
ภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสร้างสังคมไทยจากสังคมชนบท
ไปสู่สังคมเมืองอย่างรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยู่ในพื้นที่เสี่ยงภัยมากขึ้น ส่งผลให้ความเสียหายจากสาธารณภัย
รุนแรงมากขึ้นทั้งภัยธรรมชาติ เช่น อุทกภัย วาตภัย ภัยแล้ง ภัยหนาว และภัยจากการกระทำของมนุษย์ เช่น อัคคีภัย 
อุบัติภัย การร่ัวไหลของสารเคมีอันตราย 

  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นซึ่งเป็นหน่วยงานที่อยู่ใกล้ชิดประชาชน และมีบทบาทภารกิจในการเข้าไป
ให้ความช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยในลำดับแรก ก่อนที่หน่วยงานภายนอกจะเข้าไปให้ความช่วยเหลือประกอบกับ
พระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๕๐ กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัย และให้ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็น ผู้อำนวยการท้องถิ่นในการป้องกันและบรรเทา
สาธารณภัยในท้องถิ่นตน จึงถือเป็นภารกิจสำคัญขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่จะต้องเตรียมความพร้อมในการป้องกัน
สาธารณภัย และพัฒนาขีดความสามารถในการเผชิญเหตุและให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัย ภายหลังจากสถานการณ์ภัยยุติ 

๒. วัตถุประสงค ์

  ๑. เพื่อให้การดำเนินงานจัดการงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ของเทศบาลเมืองบ้านสวน มีขั้นตอน
หรือกระบวนการและแนวทางในการปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
  ๒. เพื่อให้มั่นใจว่าได้มีการปฏิบัติตามข้อกำหนด ระเบียบหลักเกณฑ์เกี่ยวกับงานป้องกันและบรรเทา               
สาธารณภัยที่กำหนดไว้อย่างสม่ำเสมอและมีประสิทธิภาพ 
  ๓. เพื่อพัฒนาขีดความสามารถด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้ มีประสิทธิภาพสามารถ                    
ลดความสูญเสียที่เกิดจากภัยพิบัติให้เหลือน้อยที่สุด 
  ๔. เพื่อให้ประชาชนที่ประสบภัยได้รับการช่วยเหลือฟื้นฟูอย่างทั่วถึงและทันเวลา  
  ๕. เพื่อบูรณาการระบบการสั่งการในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอย่างมีเอกภาพ  
  ๖. เพื่อสร้างระบบบริหารจัดการสาธารณภัยที่ดี และสอดคล้องกับวัฏจักรการเกิดภัย 

๓. นิยามคำศัพท ์

  การป้องกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมต่างๆที่กำหนดขึ้นล่วงหน้าทั้งทางด้าน
โครงสร้างและที่มิใช่ด้านโครงสร้างเพื่อลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย 
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  การลดผลกระทบ (Mitigtion) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการต่ างๆเพ่ือหลีกเลี่ ยงและ                      
ลดผลกระทบทางลบจากสาธารณภัยและยังหมายถึงการลดและป้องกันมิ ให้ เกิดเหตุหรือลดโอกาสที่                     
อาจก่อให้เกิดสาธารณภัย 

  การเตรียมความพร้อม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมที่ดำเนินการ ล่วงหน้า
ก่อนเกิดสาธารณภัย เพ่ือเตรียมพร้อมการจัดการในสถานการณ์ฉุกเฉินให้สามารถรับมือกับผลกระทบจากสาธารณภัย
ได้อย่างทันการณ์ และมีประสิทธิภาพ 

  การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดตั้งองค์กรและ                    
การบริหารจัดการด้านต่าง ๆ เพ่ือรับผิดชอบในการจัดการสถานการณ์ฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอย่างยิ่ง                  
การเตรียมความพร้อมรับมือและการพ้ืนฟูบูรณะ 

  การพื้นฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การพ้ืนฟูสภาพเพ่ือทำให้สิ่งที่ถูกต้องหรือได้รับ 
ความเสียหายจากสาธารณภัยได้รับการช่วยเหลือแก้ ไขให้กลับคืนสู่สภาพเดิมหรือดีกว่าเดิม รวมทั้ ง                         
ให้ผู้ประสบภัยสามารถดำรงชีวิตตามสภาพปกติได้โดยเร็ว 

  หน่วยงานของรัฐ หมายถึง ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน และหน่วยงานอ่ืนของรัฐ 
แต่ไม่หมายความรวมถึงองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หมายถึง องค์การบริหารส่วนตำบล เทศบาล องค์การบริหาร ส่วน
จังหวัด เมืองพัทยา และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมายจัดตั้ง 

  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งพื้นที่  หมายถึง องค์การบริหารส่วนตำบล เทศบาล              
และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น อ่ืนที่มีกฎหมายจัดตั้ ง แต่ ไม่ รวมถึ งองค์การบริหารส่วนจังหวัดและ
กรุงเทพมหานคร 

  ผู้บัญชาการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ  หมายถึง  รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย 

  รองผู้บัญชาการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ  หมายถึง ปลัดกระทรวงมหาดไทย 

  ผู้อำนวยการกลาง หมายถึง อธิบดีกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

  ผู้อำนวยการจังหวัด หมายถึง ผู้ว่าราชการจังหวัด 

  รองผู้อำนวยการจังหวัด หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด 

  ผู้อำนวยการอำเภอ หมายถึง นายอำเภอ 

  ผู้อำนวยการท้องถิ่น หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนตำบล, นายกเทศมนตรี  

  ผู้ช่วยผู้อำนวยการท้องถิ่น หมายถึง ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

  เจ้าพนักงาน หมายถึง ผู้ซึ่งได้รับแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย                 
ในพ้ืนที่ต่าง ๆ ตามพระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๔๐ 
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  กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนที่จังหวัด 
  กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณ ภัยอำเภอ หมายถึง องค์กรปฏิบัติ ใน                          
การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตอำเภอ และทำหน้าที่ช่วยเหลือจังหวัดในการป้องกันและบรรเทา                   
สาธารณภัย 

กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยท้องถิ่นแห่งพื้นที่ หมายถึง องค์กรปฏิบัติ               
ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตองค์การบริหารส่วนตำบล/เทศบาล และเป็นหน่วยเผชิญเหตุ                    
เมื่อเกิดสาธารณภัยขึ้นในพ้ืนที่ 
๔. การจัดตั้งกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  
  ๔.๑ องค์กรปฏิบัติ 
  ๔.๑.๑ กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยของเทศบาลเมืองบ้านสวน 
ทำหน้าที่เป็นหน่วยงานของผู้อำนวยการท้องถิ่น โดยให้ใช้ที่ทำการ/อาคารอเนกประสงค์เทศบาลเมืองบ้านสวน            
เป็นสำนักงานของผู้อำนวยการท้องถิ่น มีนายกเทศบาลเมืองบ้านสวน เป็นผู้อำนวยการ และมีปลัดและ                 
รองปลัดเทศบาลเมืองบ้ านสวน เป็นผู้ ช่วยผู้อำนวยการ กำนัน ผู้ ใหญ่ บ้ าน และภาคเอกชนในพ้ืนที่                         
ร่วมปฏิบัติงานในกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยรับผิดชอบ ในการป้องกันและบรรเทา                    
สาธารณภัยในเขตเทศบาลเมืองบ้านสวนและเป็นหน่วยเผชิญเหตุเมื่อเกิดภัยพิบัติขึ้นในพ้ืนที่ 
  ๔.๑.๒ ภารกิจของกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลเมืองบ้านสวน 

(๑) อำนวยการควบคุมปฏิบัติงานและประสานการปฏิบัติเกี่ยวกับการดำเนินการป้องกัน                  
และบรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนที่เทศบาลเมืองบ้านสวน 

(๒) สนับสนุนกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ่งมีพ้ืนที่ติดต่อหรือใกล้เคียงหรือ
เขตพ้ืนที่อ่ืนเมื่อได้รับการร้องขอ 

(๓) ประสานกับส่วนราชการและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในเขตพ้ืนที่ที่รับผิดชอบรวมทั้งประสาน
ความร่วมมือกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกขึ้นตอน 
๔.๒ โครงสร้างและหน้าที่ของกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลเมืองบ้านสวน 

๔.๒.๑ โครงสร้างกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลเมืองบ้านสวน 
ประกอบด้วย ๕ ฝ่าย ได้แก่ 

(๑) ฝ่ายอำนวยการ ทำหน้าที่ อำนวยการ ควบคุมกำกับดูแลในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
ให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมทั้งวางระบบการติดตามติดต่อสื่อสารในการ ป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัยระหว่างกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ และฝ่ายที่เกี่ยวข้อง  ให้การ
ติดต่อเป็นไปอย่างรวดเร็วต่อเนื่องและเชื่อถือได้ตลอดเวลา 

(๒) ฝ่ายแผนและโครงการ ทำหน้าที่ เกี่ยวกับงานการวางแผนการป้องกันและบรรเทา                   
สาธารณภัย การพัฒนาแผนงาน การพัฒนาเกี่ยวกับการป้ องกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกขั้ นตอน                    
งานติดตามประเมินผล งานการฝึกซ้อมแผนฯ งานการจัดฝึกอบรมต่าง ๆ และงานการจัดทำโครงการเกี่ยวกับ             
การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
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  (๓) ฝ่ายป้องกันและปฏิบัติการ ทำหน้าที่  ติดตามสถานการณ์  รวบรวมข้อมูล ประเมิน 
สถานการณ์ที่อาจเกิดขึ้น วางมาตรการต่าง ๆ ในการป้องกันยมิให้เกิดขึ้นหรือเกิดขึ้นแล้วให้ได้รับ  

ความเสียหายน้อยที่สุด จัดระเบียบแจ้งเตือนภัยการช่วยเหลือประชาชนผู้ประสบภัย  งานการข่าว การรักษา              
ความปลอดภัยและการปฏิบัติการจิตวิทยา 

  (๔) ฝ่ายฟ้ืนฟูบูรณะ ทำหน้าที่ สำรวจความเสียหาย และความต้องการด้านต่างๆ จัดทำบัญชี     
ผู้ประสบสาธารณภัยประสานกับทุกหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการสงเคราะห์ผู้ประสบสาธารณภัย เพ่ือให้การ 
สงเคราะห์และฟ้ืนฟูคุณภาพชีวิตทั้งทางด้านร่างกายและจิตใจแก่ผู้ประสบสาธารณภัย พร้อมทั้งดำเนินการฟ้ืนฟู
บูรณะสิ่งที่ชำรุดเสียหายให้กลับคืนสู่สภาพเดิม หรือใกล้เคียงกับสภาพเดิมให้มากท่ีสุด 

  (๕) ฝ่ายประชาสัมพันธ์ ทำหน้าที่ เป็นเจ้าหน้าที่เกี่ยวกับการประชาสัมพันธ์เผยแพร่ความรู้ 
เกี่ยวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยและการแถลงข่าวข้อเท็จจริงเกี่ยวกับความเสียหาย และ              
ความช่วยเหลือให้แก่สื่อมวลชนและประชาชนทั่วไปได้ทราบ  

๔.๓ การบรรจุกำลัง 

 ๔.๓.๑ ในภาวะปกติ ใช้กำลังเจ้าหน้าที่ของเทศบาลเมืองบ้านสวนเป็นหลัก  

 ๔.๓.๒ เมื่อคาดว่าจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยขึ้นในพ้ืนที่ใด ให้กองอำนวยการป้องกันและบรรเทา              
สาธารณภัยเข้าควบคุมสถานการณ์  ปฏิบัติหน้าที่ เพ่ือช่วยเหลือประชาชนให้ พ้ืนที่ โดยเร็ว และรายงาน                      
ให้ผู้อำนวยการ ทราบทันที 

๕. สถานที่ตั้ง 

 ตั้งอยู่ ณ อาคารเอนกประสงค์เทศบาลเมืองบ้านสวน เลขที่ 999 หมู่ที่ ๓  ถนนพระยาสัจจา ตำบลบ้านสวน 
อำเภอเมืองชลบุรี จังหวัดชลบุรี 20000 

๖. แนวทางปฏิบัติ 
เพ่ือเตรียมการด้านทรัพยากร ระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพร้อมไว้รองรับสถานการณ์

สาธารณภัยที่อาจเกิดขึ้นในพ้ืนที่รับผิดชอบได้อย่างมีประสิทธิภาพ หลักการปฏิบัติให้เทศบาลเมืองบ้านสวน และ
หน่วยงานที่ เกี่ยวข้องจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรที่จำเป็นเพ่ือการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย                       
ให้เหมาะสมกับผลการประเมินความเสี่ยงและความล่อแหลมของพ้ืนที่ รวมทั้งการวางแนวทางการปฏิบัติการให้
พร้อมเผชิญสาธารณภัยและดำเนินการฝึกซ้อมตามแผนที่กำหนดอย่างสม่ำเสมอเป็นประจำ 

7. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การป้องกันและลดผลกระทบ  
๑.๑ การวิเคราะห์ความเสี่ยงภัย 

- ป ระ เม ิน ค ว าม เสี ่ย งภ ัย แล ะความล่อแห ลม             
ใน เขต พื ้นที ่  โดยพิจ ารณาจากข้อมูล สถิติก าร   
เ ก ิด ภ ัย แ ล ะ จ า ก ก า ร  ว ิ เ ค ร า ะ ห ์ข ้อ ม ูล
สภาพแวดล้อมต่าง ๆ 
- จัดทำแผนที่เสี่ยงภัยแยกตามประเภทของภัย 

๑.๒ การเตรียมการด้านฐานข้อมูลและระบบ 
สารสนเทศ 

-จ ัด ท ำ ฐ าน ข ้อ ม ูล เ พื ่อ ส น ับ ส น ุน ก า ร บ ร ิห า ร
จัดการสาธารณภัย 
-พัฒนาระบบเชื ่อม โยงข้อมูลด้านสาธารณภัย
ร ะ ห ว ่า ง  ห น ่ว ย ง า น ให ้ม ีป ร ะ ส ิท ธ ิภ า พ แ ล ะ
สามารถใช้งานได้ ร่วมกัน 
-กระจายข้อมูลด้านสาธารณภัยไปยังหน่วยงานที่มี 
หน้าที่ปฏิบัติการ 

๑.๓ การส่งเสริมให้ความรู้และสร้างความตระหนัก
ด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

- สนับสนุนให้สื่อประชาสัมพันธ์ให้มีบทบาทในการ 
รณรงค์ ประชาสัมพันธ์เพ่ือปลูกฝังจิตสำนึกด้านความ 
ปลอดภัยอย่างต่อเนื่อง 
- เผยแพร่และเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจแก่  
ประชาชนเกี่ยวกับความปลอดภัยในชีวิตประจำจัน 
- พัฒนารูปแบบและเนื้อหาการรณรงค์ประชาสัมพันธ์ 
ให้ชัดเจน เข้าใจง่าย เหมาะสม เข้าถึงกลุ่มเป้าหมาย                
แต่ละกลุ่ม และเป็นที่น่าสนใจ 
- ส ่ง เส ร ิม แล ะส น ับ ส น ุน ให ้อ งค ์ก ร เค ร ือ ข ่า ย              
ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกภาค
ส่วนทั ้งภ าค รัฐ  ภ าค เอกชน  และอาสาสมัค ร                
ต่า ง  ๆ  มีส่วนร่วมในการ รณรงค์ใน เรื ่องความ
ปลอดภัยอย่างต่อเนื่อง 

๑.๔ การเตรียมการป้องกันด้านโครงสร้างและ 
เครื่องหมายสัญญาณเตือนภัย 

- จัดหาพื้นที่รองรับน้ำและกักเก็บน้ำ 
- สร้างอาคารหรือสถานที่เพ่ือเป็นสถานที่หลบภัย 
สำหรับพื้นที่การหนีภัยทำได้ยาก หรือไม่มีพ้ืนที่           
หลบภัยที่เหมาะสม 
- ก่อสร้าง/ปรับปรุงเส้นทางเพ่ือการส่งกำลังบำรุง หรือ 
เส้นทางไปสถานที่หลบภัยให้ใช้การได้ 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๒. การเตรียมความพร้อม  
๒.๑ ด้านการจัดระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน 

- จัดทำคู่มือและจัดทำแผนปฏิบัติการฉุกเฉินและ          
แผนสำรองของหน่วยงานและมีการฝึกซ้อมแผน 
- จัดเตรียมระบบการติดต่อสื่อสารหลักและสื่อสาร 
สำรอง 
- กำหนดแนวทางการประชาสัมพันธ์ข่าวสารแก่ 
ประชาชนและเจ้าหน้าที่ 
- จัดเตรียมระบบการแจ้งเตือนภัยและส่งสัญญาณ
เตือนภัยให้ประชาชนและเจ้าหน้าที่ได้รับทราบ
ล่วงหน้า 
-จัดเตรียมเส้นทางอพยพและจัดเตรียมสถานที่
ปลอดภัยสำหรับคนและสัตว์เลี้ยง 
- กำหนดมาตรการรักษาความปลอดภัยความสงบ 
เรียบร้อยรวมทั้งการควบคุม การจราจรและการสัญจร
ภายในเขตพ้ืนที่ 
- จัดระบบการดูแลสิ่งของบริจาคและการสงเคราะห์ 
ผู้ประสบภัย 
- จัดทำบัญชีรายซื่อผู้ที่ต้องช่วยเหลือเป็นกรณีพิเศษ 

๒.๒ ด้านบุคลากร  - จัดเตรียมเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบงานป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัย และกำหนดวิธีการปฏิบัติตาม 
หน้าที่และขั้นตอนต่าง ๆ  
- วางระบบการพัฒนาศักยภาพและการฝึกอบรม 
บุคลากรด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  
- จัดทำบัญชีผู้ เชี่ ยวชาญเฉพาะด้านต่าง ๆ หรือ 
เจ้าหน้าที่จากหน่วยงานและองค์กรที่เกี่ยวข้อง  
- - การเสริมสร้างศักยภาพชุมชนด้านการป้องกันและ 
บรรเทาสาธารณภัย โดยการฝึกอบรมประชาชน 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

- 7 - 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๒.๓ ด้านเครื่องจักรกล ยานพาหนะ วัสดุ อุปกรณ์ 
เครื่องมือเครื่องใช้ และพลังงาน 

- จัดเตรียมเครื่องจักรกลยานพาหนะ เครื่องมือ วัสดุ
อุปกรณ์ท่ีจำเป็นให้พร้อมใช้งานได้ทันที 
- จัดทำบัญชีเครื่องจักรกล ยานพาหนะเครื่องมือ วัสดุ 
อุปกรณ์ของหน่วยงาน ภาคีเครือข่ายทุกภาคส่วน 
- พัฒนาเครื่องจั กรกล เครื่องมือ วัสดุ อุปกรณ์               
ด้านสาธารณภัยให้ทันสมัย 
- จัดหาเครื่องมือและอุปกรณ์ที่จำเป็นพ้ืนฐานสำหรับ 
ชุมชน 
- จัดเตรียมระบบเตือนภัย 
- จัดหาน้ำมันเชื้อเพลิงสำรอง/แหล่งพลังงานสำรอง 

๒.๔ ด้านการเตรียมรับสถานการณ์  - จัดประชุมหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการป้องกันและ 
บรรเทาสาธารณภัย เช่น สถานพยาบาล ไฟฟ้า 
ประปา ผู้นำชุมชน ฯลฯ 
- มอบหมายภารกิจความรับผิดชอบให้แก่หน่วยงาน
นั้น 
- กำหนดผู้ประสานงานที่สามารถติดต่อได้ตลอดเวลา 
ของหน่วยงาน 

 

การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน 
วัตถุประสงค์ 
๑. เพ่ือดำเนินการระงับภัยที่เกิดขึ้นให้ยุติลงโดยเร็ว หรือลดความรุนแรงของภัยที่เกิดขึ้น โดยการ 

ประสานความร่วมมือจากทุกภาคส่วน 
๒. เพื่อรักษาชีวิต ทรัพย์สิน และสภาวะแวดล้อมที่ได้รับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติ 
หลักการปฏิบัติ 
คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชน กองอำนวยการป้องกันและบรรเทา            

สาธารณภัยเทศบาลเมืองบ้านสวน หรือกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย อำเภอเมืองชลบุรี                    
และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ดำเนินการตามข้ึนตอนและวิธีปฏิบัติ ดังนี้ 
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๑. กรณีเมื่อเกิดสาธารณภัย ระดับหมู่บ้าน/ชุมชน 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. การแจ้งเหตุ ประชาชน / อาสาสมัคร / คณะกรรมการฯ ฝ่ายแจ้ง 
เตือนภัยแจ้งเหตุให้ประธานคณะกรรมการป้องกัน 
และบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน / ชุมชน และ 
ผู้อำนวยการท้องถิ่น / ผู้ที่ผู้อำนวยการท้องถิ่น 
มอบหมายทราบโดยทางวิทยุสื่อสาร/โทรศัพท์ -วิทยุ
สื่อสารความถ่ี ๑๖๒.๕๕๐ MHz 
-โทรศัพท์สายด่วน ๐๓๘-๒๘๒๑๕๓ , 
  ๐๓๘-๒๗๑๑๘๒ 

๒. การระงับเหตุ คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
หมู่บ้าน/ ขุมซน/ อปพร./ มิสเตอร์เตือนภัย/ OTOS/ 
อาสาสมัครต่างๆเข้าระงับเหตุ ตามแผนป้องกันและ 
บรรเทาสาธารณภัยชุมชน 

๓. การประสานหน่วยงานต่าง ๆ -กรณีผู้บาดเจ็บให้ประสานสถานพยาบาลในพ้ืนที่ / 
ข้างเคียง 
-วิทยุสื่อสาร ความถี่ ๑๖๒.๕๕๐ MHz   
-โทรศัพท์สายด่วน ๑๖๖๙ หรือ ๐๓๘-๒๘๒๑๕๓ , 
  ๐๓๘-๒๗๑๑๘๒ 
 - กรณีเกินศักยภาพของหมู่บ้าน/ชุมชนในการระงับ
ภัย ให้ประธานคณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสา 
ธารณภัย หมู่บ้าน / ชุมชน รายงานต่อผู้อำนวยการ 
ท้องถิน่ เพ่ือขอความช่วยเหลือ 

 
  ๒. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับหมู่บ้าน / ชุมชน จะควบคุมได้ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การจัดตั้งศูนย์อำนวยการเฉพาะกิจฯ -ผู้อำนวยการท้องถิ่นออกคำสั่งตั้งศูนย์อำนวยการ 

เฉพาะกิจ 
๒. การเฝ้าระวัง ติดตาม และรับแจ้งเหตุ ๒๔ ชั่วโมง -จัดเวรเฝ้าระวังติดตามสถานการณ์ 
๓. แจ้งข่าวเตือนภัย -แจ้งผู้ประสานงานของหน่วยงานที่เก่ียวข้องทราบ 

-แจ้งผ่านทางสื่อต่าง ๆ 
-ออกประชาสัมพันธ์เสียงตามสาย 

๔. การระงับเหตุ -ผู้อำนวยการท้องถิ่นเข้าพ้ืนที่ และตั้งศูนย์บัญชาการ 
เหตุการณ์ในที่เกิดเหตุ เพื่อเป็นจุดสั่งการ พร้อมจัด 
บุคลากร เครื่องมือ เครื่องใช้ อุปกรณ์ และ 
ยานพาหนะในการระงับเหตุ 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๔. การช่วยเหลือผู้ประสบภัย - ปฏิบัติการค้นหา และช่วยเหลือผู้ประสบภัย 

- ปฐมพยาบาลผู้ประสบภัยที่เจ็บป่วยเพื่อส่งไปรักษา 
ตัวในโรงพยาบาลต่อไป 
- จัดหาปัจจัยสี่ให้แก่ผู้ประสบภัย 
- ให้การสงเคราะห์ผู้ประสบภัย 

๖. การรายงานสถานการณ์ - จัดเตรียมเจ้าหน้าที่เพื่อรายงานสถานการณ์ให้     
กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ 
และกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
จังหวัดทราบ จนกระทั่งสถานการณ์ภัยสิ้นสุด 

๗. การประสานงานกับหน่วยงานต่าง ๆ -กรณีต้องขอรับการสนับสนุนจากกองอำนวยการ 
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย อปท. ข้างเคียง / 
ส่วนราชการ ต่าง ๆ ในพ้ืนที่ / องค์กรสาธารณกุศล 
ภาคเอกซน หรือ กองอำนวยการป้องกันและบรรเทา 
สาธารณภัยระดับเหนือขึ้นไป -วิทยุสื่อสาร ความถี่ 
๑๖๒.๕๕๐ MHz  
 -โทรศัพท์สายด่วน ๐๓๘-๒๘๒๑๕๓ , 
  ๐๓๘-๒๗๑๑๘๒ 

๘. การอพยพ - เมื่อสถานการณ์เลวร้ายและจำเป็นต้องอพยพ ให้ 
ดำเนินการอพยพเคลื่อนย้ายอย่างเป็นระบบ 

๔. การช่วยเหลือผู้ประสบภัย -ปฏิบัติการค้นหา และช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
-ปฐมพยาบาลผู้ประสบภัยที่เจ็บป่วยเพื่อส่งไปรักษา 
ตัวในโรงพยาบาลต่อไป 
-จัดหาปัจจัยสี่ให้แก่ผู้ประสบภัย 
-ให้การสงเคราะห์ผู้ประสบภัย 

 
  ๓. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับท้องถิ่นจะควบคุมได้ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
การส่งต่อการควบคุมสถานการณ์ -กรณีสถานการณ์รุนแรงเกินกว่าศักยภาพของท้องถิ่น 

จะรับสถานการณ์ได้ ให้รายงานต่อผู้อำนวยการ 
อำเภอ เพ่ือส่งมอบการควบคุมสถานการณ์ต่อไป 
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การอพยพ 

วัตถุประสงค์ 
เพ่ือเป็นการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของประชาชนและของรัฐและสามารถ 

ดำเนินการอพยพเคลื่อนย้ายให้เป็นไปอย่างมีระบบ สามารถระงับการแตกตื่นเสียขวัญของประชาชนไปสู่ สถานที่
ปลอดภัยได้อย่างมีประสิทธิภาพ และเพ่ือเป็นการเคลื่อนย้ายส่วนราชการมาอยู่ในเขตปลอดภัยและ สามารถให้
การบริการประชาชนได้  
 หลักการปฏิบัติ 
  ๑. การเตรียมการอพยพ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. จัดทำแผนอพยพในพ้ืนที่เสี่ยงจากสาธารณภัย -ประชุมผู้ที่เกี่ยวข้อง 
๒. เตรียมการเกี่ยวกับการอพยพ - ประชุมและสำรวจสถานที่ 

สถานที่ปลอดภัยสาหรับการอพยพประชาชนและ 
สัตว์เลี้ยง 
- เส้นทางหลัก และสำรองสำหรับอพยพ 
- ป้ายแสดงสัญญาณเตือนภัย ป้ายบอกเส้นทางอพยพ 
ทั้งเส้นทางหลักและเส้นทางรอง 
- จัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ์ ยานพาหนะ ที่จำเป็น 
ต่อการอพยพ 
- จัดลำดับความสำคัญของการอพยพ โดยจัดแบ่ง 
ประเภทของบุคคลตามลำดับความสำคัญเร่งด่วน 
 - กำหนดจุดนัดหมายประจำชุมชนและพ้ืนที่รองรับ 
การอพยพ 
- จัดทำคู่มือการอพยพจากสาธารณภัยที่สั้น ง่ายต่อ 
การทำความเข้าใจ ให้ประชาชนได้ศึกษา 

๓. จัดเตรียมสรรพกำลังหน่วยปฏิบัติการฉุกเฉิน                   
หรือหน่วยอพยพ 

-ทบทวนและฝึกซ้อมแผนอย่างสม่ำเสมอ 

๔. จัดประชุมหรืออบรมให้ความรู้ในการช่วยเหลือ 
ตัวเองเมื่ออยู่ในภาวะฉุกเฉิน 

-ประชุมหรือฝึกอบรม 

๕. ทบทวนและฝึกซ้อมแผนระบบเตือนภัยและ                  
แผนอพยพประเมินเพ่ือให้สามารถประยุกต์ใช้ต่อไป 

-ฝึกซ้อมแผนทั้งแบบปฏิบัติการบนโต๊ะ และ          
แบบปฏิบัติการจริง 

๖. ตรวจสอบการทางานระบบสื่อสาร -ติดต่อกับผู้มีวิทยุสื่อสาร / หรือผู้มีโทรศัพท์มือถือ 
เพ่ือเช้าร่วมในการแจ้งเตือนภัย  
-ฝึกซ้อมแผนอพยพ 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๗. แจ้งประชาชนที่อาศัยและทำงานในพ้ืนที่ เสี่ยงภัย 
ว่ามีความเสี่ยงต่อภัยประเภทใด ในหมีบ้าน/ชุมชน 
เช่น อุทกภัย อัคคีภัย วาตภัย 

-การประชุมของชุมชน 

  ๒. การจดัระเบียบสถานท่ีอพยพและการรักษาความปลอดภยั 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. การจัดเตรียมสถานที่ปลอดภัย -จัดเตรียมพ้ืนที่ให้เหมาะสมกับจำนวนผู้อพยพ และ 
สัตว์เลี้ยง 
-จัดเตรียมและดูแลความสะอาดของห้องน้ำ อาหาร 
น้ำดื่ม และสิ่งแวดล้อมให้ถูกสุขลักษณะ 
-จัดเตรียมระบบสาธารณูปโภคพ้ืนฐาน 
-จัดระเบียบพื้นที่อพยพ โดยแบ่งพ้ืนที่ให้เป็นลัดส่วน 
เป็นกลุ่มครอบครัวหรือกลุ่มชุมชน 
-จัดทำแบบฟอร์มลงทะเบียนผู้อพยพ เพื่อเป็นการ 
ตรวจสอบจำนวนผู้อพยพ 
-จัดหาสถานที่ปลอดภัยแห่งอ่ืนไว้รองรับในกรณีพ้ืนที่ 
ไม่เพียงพอ 

๒. การรักษาความปลอดภัย จัดระเบียบเวรยามทั้งในสถานที่อพยพ และบ้านเรือน 
ของผู้อพยพ 

  ๓. การดำเนินการอพยพขณะเกิดภัย 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. เรียกประชุมกองอำนวยการป้องกันและบรรเทา              
สาธารณภัยหมู่บ้าน / ชุมชน เมื่อได้รับข้อมูล แจ้ง
เตือนจากอำเภอ / หมู่บ้าน / ข้อมูลเครื่องจัดปริมาณ
น้ำฝน / มิสเตอร์เตือนภัย 

-เรียกประชุมกองอำนวยการป้องกันและบรรเทา                 
สาธารณภัย เทศบาลเมืองบ้านสวน 

๒. เตรียมความพร้อม / เตรียมพร้อมระบบเตือนภัย
ทั้งหมด (สัญญาณเตือนภัยวิทยุสื่อสาร โทรศัพท์มือถือ 
หรือระบบเตือนภัยที่มีอยู่ใน ท้องถิ่น) 

-เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ์ 

๓. ติดตามสถานการณ์จากทางราชการ สื่อมวลชน                       
และอาสาสมัครเตือนภัย 

-สั่งการในระหว่างการประชุมกองอานวยการบ้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัยเทศบาลเมืองบ้านสวน 

๔. ตรวจสอบข้อมูลที่จำเป็นในพ้นที่ทีป่ระสบภัย -บัญชีรายซื่อผู้อพยพ 
-บัญชีจำนวนและชนดิชองสัตว์เลี้ยงที่จะอพยพ  
-ยานพาหนะ 
-อาหารที่สำรองไวส้าหรับคนและสัตว์เลี้ยง 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๕. ตรวจสอบระบบเครือข่ายการเตือนภัย -ตรวจสอบสัญญาณวิทยสุื่อสาร 
๖. จัดเตรียมสถานที่ปลอดภัยรองรับผู้อพยพและ                    
สัตว์เลี้ยง 

-ประสานกับผู้ดูแลสถานที่ 

  ๔. เมื่อสถานการณ์เลวร้ายและจำเป็นต้องอพยพ 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. ออกประกาศเตือนภัยเพื่ออพยพ -ฝ่ายเฝ้าระวังและแจ้งเตือนภัยและฝ่ายสื่อสารของ 
คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย หมู่บา้น / 
ชุมซน ออกประกาศเตือนภัยเพื่ออพยพให้ สัญญาณ         
เตือนภัยและประกาศอพยพ เชน่ เสียงตามสาย วิทยุ                         
หอกระจายข่าว โทรโข่ง นกหวดี หรือ สัญญาณเสียง /
สัญลักษณ์ตา่ง ๆ ที่กำหนดให้เป็น สัญญาณเตือนภัย 
ประจำชุมซน / หมูบ่้าน 

๒. ส่งฝ่ายอพยพไปยงัจุดนัดหมาย / จุดรวมพล เพื่อรับ          
ผู้อพยพหรือตามบ้านที่มีผูป้่วย คนชรา เด็ก และสัตว์เลี้ยง 

-สั่งการในระหว่างการประชุมกองอำนวยการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัย 

๓. การดูแลความปลอดภัยบา้นเรือนผู้อพยพ -จัดเวรออกตรวจตราความเรียบร้อยในพื้นทีป่ระสบภัย 

  ๕. การดำเนินการอพยพเมื่อภัยสิ้นสุด 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. ตรวจสอบพื้นท่ีประสบภัย -สำรวจความเสียหายของพ้ืนที่ประสบภัย รวมทั้ง 
บ้านเรือน ของผู้เสียหาย 

๒. ตรวจสอบสภาพถนนที่ใช้เป็นเส้นทางอพยพ -ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 

๓. แจ้งแนวทางการอพยพกลับให้ประชาชนได้ 
รับทราบ 

-ประชุมผู้เกี่ยวข้อง 

๔. ตรวจสอบความพร้อมของประชาชนในการ 
อพยพกลับ 

-จัดการประชุมที่สถานที่ท่ีผู้อพยพพักอาศัย 

๔. ดำเนินการอพยพประชาชนกลับบ้านเรือน -ชี้แจงในที่ประชุมและดาเนินการอพยพประชาชน
กลับ 
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(รวม ๔ ข้ันตอน ปฏิบัตหิน้าที่) 
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 0………….. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 ขั้นตอนการดำเนินงาน 
ด้านการสนับสนุนน้ำอุปโภค-บริโภค 

รับแจ้ง/หนังสือ 
(๑ นาที) 

เสนอปลัดเทศบาล (๑๐ นาที) 
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(รวม ๓ ข้ันตอน ๑๕๐ นาที หรือ ๒ ชั่วโมง ๓๐ นาที) 

 
 
 
 
  
 
 

รับคำสั่งผู้บังคับบัญชา 
(๑ นาที) 

ดำเนินการ (๑๔๐ นาที) 

รายงานผู้บังคับบัญชา 
(๙ นาที) 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
พนักงานขับรถบรรทุกน้ำกรณีส่งน้ำอุปโภค-บริโภค 
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(รวม ๓ ข้ันตอน ปฏิบัตหิน้าที่ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา) 
 
 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
พนักงานขับรถบรรทุกน้ำเอนกประสงค์ 

รับคำสั่งผู้บังคับบัญชา 

ออกปฏิบัติงานทันที 

รายงานผู้บังคับบัญชา 

เสร็จสิ้นภารกิจ 
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รับคำสั่งจากศูนย์ส่ังการ 

ออกปฏิบัติงานทันที 

ออกปฏิบัติงานทันที 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

คีย์ข้อมูลในระบบ ITEMS 

(รวม ๔ ข้ันตอน ปฏิบัตทินัทีที่ได้รับคำสั่งจากศูนยส์ั่งการ) 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

หน่วยงานปฏิบัติงานระบบการแพทย์ฉุกเฉิน 



 
 

- 18 - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(รวม ๑๒ ขั้นตอน ระยะเวลาดำเนินการ ๙๐ วัน นับตั้งแต่วันที่เกดิสาธารณภัย) 
 

รับเรื่องร้องทุกข์ 

เสนอหัวหน้าสำนักปลัด (๕ 
นาที) 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
การช่วยเหลือเยียวยาผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 

เสนอปลัดเทศบาล (๑๐ นาที) 

ผู้บริหารพิจารณา (๑๕ นาที) 

สำรวจความเสียหายร่วมกับกองช่าง
(๑๒๐ นาที) 

แจ้ง คกก.ตรวจสอบข้อเท็จจริง 
(๑๐ นาที) 

ประชุม คกก.พิจารณาให้ความ
ช่วยเหลือ (๖๐ นาที) 

สรุปผลการพิจารณาให้ความช่วยเหลือ 
(๖๐ นาที) 

เสนอผู้บริหารพิจารณา 
 (๑๕ นาที) 

เสนอสำนักการคลังเพื่อตั้งฎีกาเบิกจ่าย  

แจ้งผู้ประสบภัย  

รายงานการช่วยเหลือ อำเภอเมือง
ชลบุรี  
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(รวม ๓ ข้ันตอนกรณีเกิดเหตุนอกพื้นที่ , ๕ ข้ันตอน กรณีเกิดเหตุในพื้นที่รับผิดชอบ) 
 
 
 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
การระงับเหตุอัคคีภัย 

รับแจ้งเหตุ (๑ นาที) 

จัดเจ้าหน้าที่ออกปฏิบัติงานทันที 
หลังได้รับอนุมัติ จากผู้บังคับบัญชา 

เสร็จสิ้นภารกิจ เจ้าหน้าที่กลับที่ตั้งปกติ 

สำรวจความเสียหาย 
(เหตุเกิดในพื้นที่ เทศบาล) 

รายงานผู้บังคับบัญชา 

รายงานเหตุด่านสาธารณภัย 
(เหตุเกิดในพื้นที่ เทศบาล) 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
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ครั้งที่ .           /            . 

รายงานเหตุด่วนสาธารณภัย 

ด่วนที่สุด ที่ 53701 /      วันที่.           เดือน                   พ.ศ.             .      
จาก เทศบาลเมืองบ้านสวน 

ถึง   นายอำเภอเมืองชลบุรี 
๑. ชนิดของภัย          อุทกภัย            วาตภัย          พายุลูกเห็บ          อัคคีภัย          ไฟป่า             อากาศหนาว 
        ความแห้งแล้ง            สารเคมีและวัตถุอันตราย            ทุ่นระเบดิ              อื่นๆ (ระบุ) ................................... 
ความรุนแรงของภัย         เล็กน้อย           ปานกลาง            รุนแรง 
๒. ภัยเกดิ เมื่อวันท่ี .                             . เวลา               น.   ภัยสิ้นสดุวันท่ี                               เวลา               น. .   
๓. สถานท่ีเกดิภัย .                                                                                                                                   . 
๔. ราษฎรที่ประสบภัย 
    ๔.๑ ราษฎรได้รับความเดือดรอ้น .                     . คน .                      . ครัวเรือน 
    ๔.๒ บาดเจ็บ .                    . คน 
    ๔.๓ เสียชีวิต .             . คน   ๔.๔ สญูหาย               คน  ๔.๕ อพยพไปยังพ้ืนท่ีปลอดภยั           คน           ครัวเรือน. 
๕. พ้ืนท่ีประสบภัยและความเสียหายเบื้องต้น 
    ๕.๑ อาคารสิ่งก่อสร้าง       บ้านพักอาศัยเสียหายทั้งหลัง .            .หลัง       บ้านพักอาศัยเสียหายบางส่วน .            .หลัง  
          อาคารสูงตั้งแต่ ๒๓ เมตรขึ้นไป .            . อาคาร  โรงงาน                  . แห่ง 
    ๕.๒ วัด .             . แห่ง   (ระบุ)                                                                                                     .  
    ๕.๓ สถานท่ีราชการ .                . แห่ง  (ระบุ)                                                                                     . 
    ๕.๔ อ่ืนๆ (ระบุ) .                                                                                                                           . 
    ๕.๕ พ้ืนท่ีและทรัพยส์ินทางการเกษตร พืชไร่ ............... ไร่ นาข้าว ..............ไร่ สวน ............. ไร่ บอ่ปลา ................... บ่อ 
 บ่อกุ้ง ............... บ่อ สัตวเ์ลี้ยง (โค .............. ตัว สุกร .................. ตัว เป็ด/ไก่ ............. ตัว) อื่นๆ (ระบุ) .................. 
    ๕.๖ สิ่งสาธารณประโยชน์ ถนน ................. สาย สะพาน ................. แห่ง คอสะพาน ................. แห่ง ฝาย .............. แห่ง 
 อื่นๆ (ระบุ) ............................................... ความเสยีหายประมาณ .                                                   . บาท 
    รวมความเสยีหายเบื้องต้นประมาณ .........................................................บาท 
๖. การบรรเทาภัยในเบื้องต้น .                                                                                                                   . 
๗. เครื่องมือ / อุปกรณ์ที่ใช้ .                                                                                                                      . 
๘. การดำเนินงานของส่วนราชการ อาสาสมัคร / มูลนิธิในพ้ืนท่ี 
 ส่วนราชการอื่น (ช่ือ)                         -                          หน่วยงาน            เอกชน (อ่ืน)           -             . 
๙. ขอรับรองว่าพ้ืนท่ีดังกล่าวเป็นพื้นที่ประสบภัยพิบัติซึ่งเกดิความเสียหายจริง โดยมีความประสงค์ 
 รายงานข้อมูลเบื้องต้น เพื่อโปรดทราบ 
 รายงานเพื่อขอให้จังหวัดประกาศ  เขตพื้นท่ีประสบสาธารณภัย (ตาม พ.ร.บ.ปภ. ๕๐ และแผน ปภ. ๕๘) 
      เขตการให้ความช่วยเหลือฯ (ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ปี ๕๖) 
 

................................................. 
 ผู้รายงาน 

(นายวชิิต ชิตวิเศษ) 
นายกเทศมนตรีเมืองบ้านสวน 


