
ส านักคลงั ฝ่ายพฒันารายได ้

เทศบาลนครบา้นสวน 
อ าเภอเมอืงชลบุร ีจงัหวดัชลบุร ี

คูม่อืส าหรบัประชาชน 
การช าระภาษป้ีาย 



๑ 

 

คู่มือส าหรับประชาชน : การรับช าระภาษีป้าย 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลนครบ้านสวน อ าเภอเมืองชลบุรี จังหวัดชลบุรี 

๑. ชื่อกระบวนการ: การรับช าระภาษีป้าย 
๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนการ : ส านักคลัง เทศบาลนครบ้านสวน อ าเภอเมืองชลบุรี จังหวัดชลบุรี 
๓. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
๔. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้งและรับช าระภาษี 
๕. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
   ๑. พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ.๒๕๑๐ 
   ๒. พ.ร.บ.อ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ 
๖. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
๗. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่นในเขตเทศบาลนครบ้านสวน อ าเภอเมืองชลบุรี จังหวัดชลบุรี 
๘. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะ/ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย/ข้อก าหนด ฯลฯ :  
ตามกฎกระทรวง ก าหนดอัตราภาษีป้าย พ.ศ.2563(บังคบัใช้ ตั้งแต่วันที่ ๑ มกราคม พ.ศ.๒๕๖๔) 
๙. ข้อมูลสถิติ 
   จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน  
   จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด  
   จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด  
๑๐. อ้างอิงของคู่มือประชาชน: (ส าเนาคู่มือประชาชน) การรับช าระภาษีป้าย  
๑๑. ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ส่วนพฒันารายได้ ส านักคลัง เทศบาลนครบ้านสวน 
๙๙๙ หมู่ที่ ๓ ถนนพระยาสัจจา ต าบลบ้านสวน 
อ าเภอเมืองชลบุรี จังหวัดชลบุรี ๒๐๐๐๐ 
โทร.๐๓๘-๑๘๔๕๕๕ ต่อ ๒๑๑๒, ๒๑๑๓ 
ID Line: @๕๑๘๒ymio  
หรือติดต่อด้วยตนเอง/ผู้รับมอบอ านาจ 

วันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 
 
 
หมายเหตุ: เปิดให้บริการช่วงพักเท่ียง 

๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
 ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๑๐ ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีหน้าที่ในการรับยื่นแบบ
และรับช าระภาษีป้าย แสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมาย ที่ใช้เพ่ือการประกอบการค้า หรือประกอบกิจการอ่ืน หรือ
โฆษณาการค้า หรือกิจการอ่ืน เพื่อหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 
 ๑. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริการส่วนต าบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการ
เสียภาษ ี
 ๒. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบ เพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. ๑) 
 ๓. เจ้าของป้าย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. ๑) ภายในเดือนมีนาคม 
 ๔. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้าย และแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. ๓) 
 



๒ 

 

 

๕. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษีปา้ย (เจ้าของป้ายช าระภาษีภายใน ๑๕ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการ
ประเมิน) 
 ๖. กรณีที่เจ้าของป้ายช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน ๑๕ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องช าระภาษี
และเงินเพ่ิม 
 ๗. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน ๓๐ วัน 
นับแต่ได้รับแจ้งการประเมินเพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาด และแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป.๕) ภายใระยะเวลา 
๖๐ วัน นับแต่วันที่ได้รับอุธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๑๐ 
 ๘. กรณีค าขอ หรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติม
ได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร-หลักฐานร่วมกันพร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมภายใระยะเวลา
ที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 ๙. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินการจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการ
แก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
 ๑๐. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการ
เอกสารหลักฐานเห็นว่า มีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
 ๑๑. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบ ภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตาม
มาตรา ๑๐ แห่งพระราชบัญญัติอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ 
๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ(ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : ๔๖ วัน) 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
๑ การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. ๑) 
เพ่ือให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของ
เอกสารหลักฐาน 

๑ วัน ๑.ระยะเวลา ๑ วัน(ภายใน
เดือนมีนาคมของทุกปี) 
๒.หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
เทศบาลนครบ้านสวน 

๒ การพิจารณา 
พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการป้ายตามแบบ
แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. ๑) และแจ้งการประเมินภาษ ี

๓๐ วัน ๑.ระยะภายใน ๓๐ วัน  
นับแต่จากวันที่ยื่นแสดง
รายการภาษีป้าย(ภ.ป.๑)  
๒.หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
เทศบาลนครบ้านสวน 

๓ การพิจารณา 
เจ้าของป้ายช าระภาษี 

๑๕ วัน ๑.ระยะภายใน ๑๕ วัน  
นับแต่ได้รับรับแจ้งการ
ประเมิน(กรณีช าระเกิน ๑๕ 
วัน จะต้องช าระเงินเพ่ิมตาม
อัตราที่กฎหมายก าหนด)  
๒.หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
เทศบาลนครบ้านสวน 



๓ 

 

 
 

๑๔. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบการยื่นค าขอรับบริการ 
 ๑๔.๑ เอกสารยื่นยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
๑ บัตรประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ 

          ฉบับจริง  ๑  ฉบับ 
          ส าเนา     ๑  ฉบับ 

กรมการปกครอง 

๒ ทะเบียนบ้าน 
          ฉบับจริง  ๑  ฉบับ 
          ส าเนา     ๑  ฉบับ 

กรมการปกครอง 

๓ แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดงป้ายรายละเอียดเกี่ยวกับป้ายวันเดือนปี ที่
ติดตั้งหรือแสดง 
          ฉบับจริง  ๑  ฉบับ 
          ส าเนา     ๐  ฉบับ 

- 

๔ หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น ส าเนาใบทะเบียนการค้า ส าเนาทะเบียน
พาณิชย์ ส าเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
          ฉบับจริง  ๐  ฉบับ 
          ส าเนา     ๑  ฉบับ 

- 

๕ หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล)  
          ฉบับจริง  ๑  ฉบับ 
          ส าเนา     ๑  ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

๖ ส าเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี) 
          ฉบับจริง  ๐  ฉบับ 
          ส าเนา     ๑  ฉบับ 

- 

๗ หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) พร้อมติดอาการ
แสตมป์ ๑๐ บาท 
        ๕.๑ ส าเนาเอกสารของผู้มอบอ านาจ พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง      
        ๕.๒ ส าเนาเอกสารของผู้รับมอบอ านาจ พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 

- 

๑๔.๒ เอกสารอื่นๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
ที ่ รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ านวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จ านวนเอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอ่ืนๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 
 



๔ 

 

 
 

๑๕.ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 
 ไม่เสียค่าธรรมเนียม ๐ บาท 
๑๖.ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ชื่อหน่วยงาน 
๑ เทศบาลนครบ้านสวน 

๙๙๙ ม.๓ ถ.พระยาสัจจา ต.บ้านสวน อ.เมืองชลบุรี 
จ.ชลบุรี เบอร์โทร ๐๓๘-๑๘๔๕๕๕ 

๒ เว็บไซต์: https://www.bansuan.go.th/ 
๓ One stop service : ossthai.com/bansuan/index.php 

๑๗.แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
๑ แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีป้าย (ภ.ป. ๑) 
๒ หนังสือแจ้งประเมิน ( ภ.ป.๓) 
๓ แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป. ๔) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๕ 

 

 
 

อัตราภาษีป้าย  (ตามกฎกระทรวง ก าหนดอัตราภาษีป้าย พ.ศ.2563 บังคับใช้ตั้งแต่วันที่ 1 มกราคม  
พ.ศ.2564 เป็นต้นไป) 

ประเภทของป้ายปา้ย บาท 
                     (ต่อ 500ตารางเซนตเิมตร)* 

ประเภทที่ 1  

 - ป้ายอักษรไทยล้วน ที่ เคลื่อนที่หรือเปลี่ยน
ข้อความได้ (ป้ายไฟวิ่ง) 

10 บาท 

- ป้ายอักษรไทยล้วน 5  บาท 

ประเภทที่ 2  

- ป้ายอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ และ
หรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมายอ่ืนที่
เคลื่อนที่หรือเปลี่ยนข้อความ เครื่องหมาย หรือ
ภาพได้ (ป้ายไฟวิ่ง) 

52 บาท 

- ป้ายอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ และ
หรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมายอื่น 

26 บาท 

ประเภทที่ 3  

- ป้ายไม่มีอักษรภาษาไทย ป้ายที่มีอักษรไทย
บางส่วนหรือทั้ งหมดอยู่ ใต้หรือต่ ากว่าอักษร
ต่างประเทศที่ เคลื่อนที่หรือเปลี่ยนข้อความ 
เครื่องหมาย หรือภาพอ่ืนได้ (ป้ายไฟวิ่ง) 
 

52 บาท 
 

- ป้ายไม่มีอักษรภาษาไทย ป้ายที่มีอักษรไทย
บางส่วนหรือทั้ งหมดอยู่ ใต้หรือต่ ากว่าอักษร
ต่างประเทศ 
 

50  บาท 
 

 
 
 
 
 
 



 
 

๖ 

 

๑.แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีป้าย (ภ.ป. ๑) 

๖ 



 
 

๗ 

 

 

 
 

๗ 



๘ 

 

 

๒.หนังสือแจ้งประเมิน ( ภ.ป.๓ ) 

 

 
 
 
 
 
 



๙ 

 

 
 

๓.แบบย่ืนอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป. ๔) 
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